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厚 积 薄 发 开 物 成 务

一 入口与基本界面



一 入口与基本界面



一 入口与基本界面



功能模块 快捷通道

通知与提醒区

一 入口与基本界面



督办任务落实情
况

一、入口与基本界面

二、资质申请

三、项目投标

四、项目立项

C
O
N
T
E
N
T
S

目
录



二、资质申请

项目签订必须申请法人授权委托书。
以本部名义签订合同授权书在本系统中申请；
以校区名义签订合同授权书联系科技与信息部，6633083。



二、资质申请

填写相关信息，根据甲方要求选择所需资质，确认无误后点击“提交”。

校区教师须选择“克拉玛依校区”；
否则后续将无法正常审核。



二、资质申请

审核通过后，点击打印
预览导出资质文件
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三、项目投标

*标书编制完成后，通过“项目投标”流程方可进行下一步投标工作。



三、项目投标

负责人为负责该项目的教师

根据投标实际填写以下信息



三、项目投标

上传标书



三、项目投标

审核通过后联系信息与科技管理部进行投标下一步工作事宜
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*项目通过立项手续后方可与甲方签订合同！

选择横向项目

四、项目立项



甲方是否决算

独立完成项目合作经费为0合同必须明确是否含税；
税率3%；

四、项目立项

校区教师须选择“克拉玛依校区”；
否则后续将无法正常审核。

校区教师须选择具体学院；
否则后续将无法正常审核。



四、项目立项

根据实际添加项目成员



四、项目立项

上传合同、开题设计、HSE协议、保密
协议等有关材料；
合同正式签订后，请上传以上相关材料
（签章）扫描件；



四、项目立项



四、项目立项

合同用章选择“用章登记”



四、项目立项

选择用章类型



四、项目立项

⚫ 项目审核需经“科研秘书”、“科研院长”前序学院审核后，方流转至科技与信息部审核；
⚫ 审核通过后，在“科研用章”模块中，点击对应项目后的“打印预览”，导出“用章审批表”，到对应业务部门盖章；



若除立项流程中提交用章外，还有其他用章需求，在“科研用章”模块中新增用章。



选择“克拉玛依校区”和具体所在学院，
否则无法正常进行后续审核；

提交审核通过后，在“科研用章”模块下对应条目，“打印用章”处导出“用章审批表”；


