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部门
	岗位名称
	职数
	岗位职责
	岗位要求

	综合办公室
	文秘岗
	1
	1.文书写作和重要讲话等文稿的起草；
2.按照校区安排和要求，进行有关政策调查研究；
3.校内外各种信息的收集。
	1.中共党员；
2.中文类专业；
3.有相关工作经历者优先。

	组织与人事工作部
	师资岗
	1
	1.师资队伍建设的规划；
2.教师职称评审；
3.人才项目申报；
4.教师考核。
	1.中共党员；
2.有较强的写作能力；
3.有相关工作经历者优先。

	党群工作部
	宣传教育岗
	1
	1.新闻宣传；
2.新媒体维护与舆情工作；
3.理论宣传研究；
4.校园文化建设。
	1.中文类专业；
2.写作功底扎实，熟悉公文写作；
3.较强的沟通和协调能力，有负责和敬业的工作态度。

	教务与国际交流部
	质量保障岗
	1
	1.教学检查体系设计与管理；
2.课程评估、考务及教育研究项目管理；
3.教育与学术工作委员会事务管理；
4.培养质量调查与培养质量报告管理。
	高等教育学专业优先。

	信息与科技管理部
	系统开发岗
	1
	校园网站、应用的规划、研发、运行和维护，包括操作系统、数据库、中间件、应用程序等。
	1.计算机等相关专业；
2.熟悉网站设计，熟练掌握Windows、Linux等操作系统；
3.具备数据库和网络应用开发能力，至少精通一门编程语言；
4.较强的英语阅读及写作能力。

	财务与校园管理部
	资产管理岗
	1
	1.国有资产及外来捐赠资产的管理；
2.对校区仪器设备及家具管理系统的动态管理及与财务进行资产对账工作；
3.对新竣工楼宇的管理及教学、科研等用房的日常管理及统一调配；
4.协助采购管理岗完成相关工作事宜。
	1.电气自动化或机电工程相关专业优先；
2.较强的责任心，工作仔细认真，吃苦耐劳；
3.有相关工作经历者优先。

	学生工作与安全保卫部
	心理咨询岗
	1
	1.对学生进行心理咨询、测评及培训等；
2.管理心理社团、网站等；
3.开设心理健康课程及处理办公室日常工作等。
	1.心理学专业（心理咨询及临床心理专业优先）；
2.有相关心理咨询、培训等经验；
3.具有二级心理咨询证书。

	
	辅导员岗
	2
	从事大学生思想政治教育引导及学生管理工作。
	1.应届毕业生；
2.中共党员；
3.未婚；
4.在校期间未受过任何纪律处分，有兼职辅导员经历者优先。



