


中国石油大学（北京）克拉玛依校区
办公用品及耗材供应商准入资格招标项目



招 标 书








中国石油大学（北京）克拉玛依校区
财务与校园管理部
2018年6月

第一部分 招标邀请书
[bookmark: _Toc424752783]为了规范校区办公用品及耗材采购，保障校区办公用品及耗材质量和及时供给，服务校区正常办公需求。拟对校区办公用品及耗材供应商准入资格进行招标，通过向社会公开招标的方式选择办公用品及耗材供应商，具体内容如下：
一、基本情况
1.项目名称：中国石油大学（北京）克拉玛依校区办公用品及耗材供应商准入资格招标项目。
2.项目地点：中国石油大学（北京）克拉玛依校区。
3.项目概况：
完成中国石油大学（北京）克拉玛依校区办公用品及耗材采购单位入围应承担的所有工作，校区各类办公用品及耗材服务以及项目采购需求、本采购文件约定的全部内容及责任和义务。
[bookmark: _Toc424752784]二、报名要求
校区办公用品及耗材供应商准入资格项目投标方资格要求
1.符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件；
2.能够独立承担民事责任，能够提供招标文件中要求的办公用品及耗材的服务内容和符合本项目需求的文化用品及电子产品经营范围，并具有相应能力的有效独立企业法人资格单位；
3.具有食品流通许可证。
4.投标方诚实守信，合法经营，无任何不良记录和债务纠纷；
5.具有履行合同所必需的服务和专业技术能力；
[bookmark: _GoBack]6.本项目不接受联合体投标，不允许转包或分包。
[bookmark: _Toc424752785]三、购买招标文件时间、地点
1.购买时间：2018年7月13-19日 上午9:30-13:30，下午16:00-19:30。
2.地址：新疆维吾尔自治区克拉玛依市安定路355号中国石油大学（北京）克拉玛依校区行政楼J1 I808房间。
四、现场踏勘时间：无
五、标书送达截止时间：2018年7月20日中午13点30分前。标书送达截止时间后送达的投标文件将被拒收，在规定时间内所提交的文件不符合相关规定要求的视为无效投标。
六、具体开标时间： 2018年7月20日下午16：00。
七、开标地点：中国石油大学（北京）克拉玛依校区行政楼J1八层会议室
八、投标联系人：王老师    联系电话：0990-6633076 15701985815

第二部分  投标人须知前附表
	序号
	内  容
	说明与要求

	1
	项目名称
	中国石油大学（北京）克拉玛依校区办公用品及耗材供应商服务准入资格项目

	2
	*投标人的资质要求
	校区办公用品供应商准入资格项目投标方资格要求
1．符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件；
2．能够独立承担民事责任，能够提供招标文件中要求的办公用品及耗材的服务内容和符合本项目需求的文化用品及电子产品经营范围，并具有相应能力的有效独立企业法人资格单位；
3．投标方诚实守信，合法经营，无任何不良记录和债务纠纷；
4．具有履行合同所必需的服务和专业技术能力；
5．本项目不接受联合体投标，不允许转包或分包。

	3
	是否允许代理商投标
	允许

	4
	是否允许联合体投标
	不允许

	5
	投标人应提交的
文件

	1. *投标函
2. *投标人法定代表人资格证明材料和法定代表人身份证复印件，如投标人代表不是法定代表人，须附加《法人代表授权委托书》和被委托人身份证复印件
3. *投标人应提交有效的企业法人营业执照副本复印件，并加盖投标人公章（按规定需要年检的，年检章要清楚）
4. *上一年度完税证明或完税凭证复印件
5. *银行资信证明
6.*投标人自行编写的服务方案（详见本表第6项）
7.同类型案例：提供投标人近3年内承担相关项目的清单，并附与各案例对应用户签订的合同首页、标的金额所在页及签字盖章页复印件作为证明。
8.拟配备的服务计划
9.*针对该项目的服务团队表
说明：①须提供本项目的主要服务人员列表，主要服务人员的资格证书（均复印件加盖投标人公章）。
10.*投标人项目偏离表
11.招标文件要求和投标人认为需要提供的其它说明和资料

	6
	投标人自行编写的
技术文件
	投标人自行编写的服务方案，包括但不限于：
1.对本项目的整体设想及策划
2.办公用品及耗材采购的检验及验收规范和标准
3.办公用品及耗材供应及验收计划
4.办公用品及耗材质量保证措施
5.售后服务方案 

	7
	是否允许投标人将项目非主体、非关键性工作交由他人完成
	否；本项目不允许中标单位分包、转包其中的任何经营活动。

	8
	投标文件提交地点及截止时间
	[bookmark: InviteName_2]收件人：中国石油大学（北京）克拉玛依校区财务与校园管理部
地  点: 行政楼J1 I808室
截止时间:2018年7月20日13:30前

	9
	开 标
	时间： 2018年7月20日下午16：00.
地点：中国石油大学（北京）克拉玛依校区行政楼J1八层会议室
联系人：王老师    联系电话：6633076 15701985815

	10
	现场踏勘
	■本项目自行组织现场踏勘。

	11
	投标文件份数
	[bookmark: _Toc328815988]正本 1 份、副本 7 份

	12
	评标方法及标准
	综合评标法

	13
	其它事项
	[bookmark: _Toc328815990]1.请投标人注意投标文件的装订、密封及签署等要求。


注：本表中加*项目若有缺失或无效，将导致投标被拒绝且不允许在开标后补正；
本表内容与招标文件其他部分内容不一致的，应当以本表内容为准。
[bookmark: _Toc424752787][bookmark: _Toc424752788]
第三部分  招标项目具体要求
[bookmark: _Toc424752790]1.本项目共入围3家供应商，为校区的办公用品及耗材供货商，由校区各部门根据采购需求及供货速度、质量，自行在入围供应商中选择，入围供应商需按照入围最低价作为价格标准，采购数量为校区实际采购量，本项目按月结算，结算价=供应商入围最低价*实际供货数量。
2.办公用品及耗材清单（报价不得高于此价格）
	序号
	名称
	序号
	　
	单位
	价格（元）

	1
	中性笔
	1
	宝克中性笔1848.1.0 m
	支
	2.30 

	
	
	2
	宝克PC1518中性笔 0.5 m
	支
	1.15 

	
	
	3
	沃克GP-2320中性笔0.5 m
	支
	2.30 

	
	
	4
	沃克GP-2310中性笔0.7 m
	支
	2.07 

	
	
	5
	现代美GP-777中性笔0.7 m
	支
	2.30 

	
	
	6
	宝克中楷（一次性）型号s1/s2
	支
	3.45 

	
	
	7
	宝克大楷（一次性）型号s1/s2
	支
	3.45 

	
	
	8
	得力思达6793台笔
	支
	3.45 

	
	
	9
	得力S33  0.5m
	支
	2.2

	
	
	10
	必胜8661考试专用笔
	支
	1.50 

	
	
	11
	现代美大容量117中性笔芯 0.7 m
	支
	1.15 

	
	
	12
	现代美大容量119中性笔芯 1.0 m
	支
	0.92 

	
	
	13
	晨光k-37   0.38 m
	支
	2.88 

	
	
	14
	晨光k-35   0.5m
	支
	3

	
	
	15
	晨光孔庙祈福0.5 m中性笔
	支
	2.88 

	
	
	16
	得力按动笔芯G-5  0.5m
	支
	0.86

	
	
	17
	得力 6916红色   0.5m
	支
	0.6

	
	
	18
	宝克中性笔PC1518  0.35m
	支
	0.92 

	
	
	19
	晨光ARP41801  0.5m
	支
	3.5

	
	
	20
	现代美、得力常用笔芯
	支
	0.92 

	
	
	21
	现代美、得力大容量笔芯
	支
	1.15 

	2
	水性笔
	22
	三菱水性笔0.5
	支
	9.20 

	3
	白板笔
	23
	得力思达6811白板笔
	支
	3.45 

	4
	铅笔
	24
	中华2B铅笔
	支
	1.15 

	
	
	25
	中华HB铅笔
	支
	0.92 

	
	
	26
	得力HB S908铅笔
	支
	0.39

	5
	记号笔
	27
	得力双头记号笔6824
	支
	2.30 

	
	
	28
	得力双头记号笔6893
	支
	3.22 

	
	
	29
	得力双头记号笔6800
	支
	2.88 

	6
	荧光笔
	30
	得力荧光笔6837
	支
	1.61 

	
	
	31
	晨光荧光笔MF5301
	支
	3

	7
	记事本
	32
	亚龙牌软面抄200*142mm(26张)
	本
	1.15 

	
	
	33
	俊品 2825
	本
	18.8

	
	
	34
	前通FRONT（DV69-A501）
	本
	13.80 

	
	
	35
	申士SS-8604
	本
	6.90 

	
	
	36
	20孔名博A5-6（100SHEETS）活页芯
	本
	3.22 

	
	
	37
	前通FRONT（DV69-A601）
	本
	8.97 

	
	
	38
	20孔名博A5-6（100SHEETS）活页芯（黄纸）
	本
	5.41 

	
	
	39
	凯斯特1812笔记本
	本
	13.80 

	
	
	40
	金辉JH-16162-160页笔记本
	本
	32.20 

	
	
	41
	金辉JH-22162-160页笔记本
	本
	23.00 

	
	
	42
	金辉JH-16124-114页笔记本
	本
	25.30 

	
	
	43
	金辉JH-22124-112页笔记本
	本
	17.25 

	8
	票夹
	44
	得力山型铁票夹9531
	个
	4.26 

	
	
	45
	得力山型铁票夹9532
	个
	2.53 

	
	
	46
	得力山形铁票夹9533
	个
	1.73 

	
	
	47
	得力彩色票夹8552
	个
	0.92 

	
	
	48
	得力彩色票夹8553
	个
	0.69 

	
	
	49
	得力彩色票夹8554
	个
	0.58 

	
	
	50
	得力彩色票夹8555
	个
	0.46 

	
	
	51
	得力长尾票夹9541
	个
	1.04 

	
	
	52
	得力长尾票夹9542
	个
	0.92 

	
	
	53
	得力长尾票夹9543
	个
	0.46 

	
	
	54
	得力长尾票夹9545
	个
	0.35 

	
	
	55
	得力发票夹5355
	个
	6.79 

	
	
	56
	树德CH-06支票夹
	个
	3.8 

	9
	资料盒
	57
	树德3.5公分资料盒S818A
	个
	8.74 

	
	
	58
	树德5.5公分资料盒S828A
	个
	13.80 

	
	
	59
	树德7.5公分环保档案盒S838A
	个
	17.25 

	10
	订书机
	60
	得力厚层订书机0390
	个
	62.10 

	
	
	61
	得力转头订书机0333
	个
	13.57 

	
	
	62
	得力平钉订书机0372
	个
	21.85 

	
	
	63
	得力迷你订书机0304
	个
	4.14 

	
	
	64
	得力推夹补充器8591
	个
	3.68 

	11
	电话
	65
	步步高163子母机
	部
	299.00 

	
	
	66
	得力子母机791 无绳电话机
	部
	350.75 

	
	
	67
	得力786电话
	部
	80.50 

	
	
	68
	得力790电话
	部
	115.00 

	
	
	69
	步步高218电话
	部
	184.00 

	
	
	70
	飞利浦电话
	部
	109.25 

	
	
	71
	飞利浦子母机
	部
	287.50 

	12
	电池
	72
	南孚7#电池
	节
	2.88 

	
	
	73
	南孚5#电池
	节
	2.88 

	
	
	74
	耐能1号电池
	节
	5.75 

	
	
	75
	纽扣（窗帘用）电池2430
	粒
	2.30 

	
	
	76
	纽扣（激光笔用）型电池A76
	粒
	0.58 

	13
	电源插座
	77
	公牛GN-218电源插座10米10孔（型号605）
	个
	115.00 

	
	
	78
	公牛GN-410电源插座3米4孔
	个
	46.00 

	
	
	79
	公牛GN-313电源插座3米6开关
	个
	83.95 

	
	
	80
	公牛GN-218电源插座5米10孔
	个
	85.10 

	
	
	81
	公牛GN-216电源插座5米6孔
	个
	74.75 

	
	
	82
	公牛多国旅游转换器（型号L07）
	个
	45 

	
	
	83
	公牛1.5米USB快速充电插座（型号UUA123）
	个
	71.30 

	
	
	84
	公牛1.5米防过充
	个
	76

	14
	纸杯
	85
	航空杯
	只
	0.92 

	
	
	86
	佳乐普通纸杯（50个装）
	袋
	8.05 

	15
	暖瓶 
	87
	荣丰全不锈钢保温暖瓶 5磅
	个
	52.90 

	
	
	88
	荣丰全不锈钢保温暖瓶 8磅
	个
	57.50 

	16
	毛巾
	89
	孚日大家纺高雅毛巾
	个
	9.20 

	
	
	90
	超细纤维毛巾
	个
	4.37 

	
	
	91
	洁丽雅毛巾
	个
	11.50 

	
	
	92
	洁丽雅小方巾
	个
	4.60 

	
	
	93
	一帆桶装湿巾
	个
	23.00 

	17
	手套
	94
	越秀山胶皮手套
	双
	6.90 

	
	
	95
	线手套
	双
	2.30 

	
	
	96
	绒手套
	双
	5.18 

	18
	抽纸
	97
	心相印150抽
	盒
	6.33 

	
	
	98
	心相印120抽
	盒
	5.18 

	
	
	99
	珍爱 婴儿口手湿巾
	包
	6

	
	
	100
	心相印小手帕纸
	包
	0.81 

	
	
	101
	心相印单个湿巾纸（10个一包）
	包
	5.18 

	19
	钢笔
	102
	英雄761
	支
	40.25 

	
	
	103
	英雄783
	支
	120 

	20
	圆珠笔
	104
	得力6501红色圆珠笔
	支
	0.58 

	21
	资料册
	105
	树德100页资料册T100A
	个
	25.30 

	
	
	106
	树德60页资料册5005
	个
	14.95 

	
	
	107
	树德80页资料册T2771
	个
	23.00 

	
	
	108
	得力40页资料册5004
	个
	13.80 

	
	
	109
	得力30页资料册5003
	个
	9.20 

	22
	资料夹
	110
	德力拉杆夹A301
	个
	1.73 

	
	
	111
	树德拉杆夹Q320
	个
	2.30 

	
	
	112
	友邦A4玫瑰单长押文件夹4043
	个
	8.28 

	
	
	113
	友邦A4单长押夹+板夹文件夹
	个
	9.20 

	
	
	114
	友邦板夹文件夹AL151A
	个
	7.13 

	
	
	115
	树德票据小号风琴包5561
	个
	4.14 

	
	
	116
	得力5005
	个
	11.1

	
	
	117
	得力风琴包5875
	个
	5.18 

	
	
	118
	得力风琴包5560
	个
	7.48 

	
	
	119
	树德ut文件夹T1031单夹
	个
	8.05 

	
	
	120
	树德ut文件夹T1032双夹
	个
	9.20 

	23
	胶
	121
	得力液体胶7312
	瓶
	2.30 

	
	
	122
	得力抹刷液体胶7302
	瓶
	1.73 

	
	
	123
	韩国固体胶（25克）
	瓶
	3.45 

	
	
	124
	博宝5033
	瓶
	0.92 

	
	
	125
	得力大号白乳胶9072
	瓶
	4.03 

	
	
	126
	得力中号白乳胶9071
	瓶
	3.45 

	
	
	127
	得力小号白乳胶9070
	瓶
	1.73 

	24
	订书针
	128
	树德订书针A95统一订书针
	盒
	1.73 

	
	
	129
	得力0010 
	盒
	0.6

	
	
	130
	晨光 ABS92616
	盒
	1

	
	
	131
	得力加厚订书针0013
	盒
	2.88 

	
	
	132
	得力普通订书针0012
	盒
	1.73 

	
	
	133
	得力推夹补充针8592
	包
	5.18 

	
	
	134
	得力转头订书机为0414
	个
	17.25 

	25
	剪刀
	135
	张小泉不锈钢剪刀195
	把
	22.43 

	
	
	136
	齐心锈钢剪刀B2716
	把
	4.83 

	
	
	137
	得力不锈钢6008
	把
	5.75 

	26
	胶带
	138
	得力宽胶带48mm*100m
	卷
	7.82 

	
	
	139
	金山宽胶带60mm*100m
	卷
	6.90 

	
	
	140
	得力1.2CM文具胶带30011
	卷
	0.58 

	
	
	141
	得力多功能胶带座819
	个
	5.75 

	
	
	142
	1.0公分双面胶
	卷
	1.38 

	
	
	143
	得力48mm*100mm黄色宽胶带
	个
	6.90 

	27
	回形针
	144
	吸磁回形针盒
	盒
	4.03 

	
	
	145
	齐心回形针 B350
	盒
	1.73 

	
	
	146
	晨光ABS92795
	盒
	3.1

	
	
	147
	树德彩色大号回形针A91
	盒
	3.45 

	
	
	148
	树德回形针A89
	盒
	1.38 

	28
	板
	149
	得力复写板9351
	个
	0.69 

	
	
	150
	得力白板120*90
	块
	160 

	
	
	151
	得力白板150*90
	块
	220

	
	
	152
	树德A4抄写板S710
	个
	11.50 

	29
	笔筒
	153
	鑫达木制笔筒5018
	个
	25.30 

	
	
	154
	德力多功能笔筒903
	个
	7.82 

	
	
	155
	德力简易笔筒908
	个
	9.78 

	30
	会议牌
	156
	塑料竖放桌牌
	个
	2.88 

	
	
	157
	树德三角大号会议牌MP-032
	个
	11.50 

	
	
	158
	树德三角小号会议牌MP-033
	个
	12.65 

	
	
	159
	文翔强磁台签WX-8003
	个
	17.25 

	31
	便签
	160
	得力整张便签纸7600（便签条带盒）
	盒
	6.90 

	
	
	161
	得力9060百事贴45-12mm
	包
	4.9

	
	
	162
	晨光YS-67
	包
	4

	
	
	163
	树德小百事贴 B7021
	包
	2.19 

	
	
	164
	嘉玮百事贴20034 
	包
	1.84 

	32
	名片册
	165
	得力简易名片册5783
	个
	9.24 

	
	
	166
	树德大号名片册AC-288
	本
	16 

	
	
	167
	树德中号名片册AT-72
	本
	7 

	
	
	168
	树德小号名片册AT-160
	本
	10.5 

	
	
	169
	得力布文件袋A4
	个
	6.90 

	33
	计算器
	170
	得力财务计算机1256
	个
	35.65 

	
	
	171
	得力大号计算器1654
	个
	29.90 

	
	
	172
	得力1512计算器
	个
	21.9

	
	
	173
	得力1592计算器
	个
	28.75 

	34
	手提袋
	174
	卡帝奴凡布双拉链手提袋D527
	个
	6.33 

	
	
	175
	得力5840 手提式双层收纳袋
	个
	14.8

	35
	文件架
	176
	树德三档文件架S903L
	个
	23.00 

	
	
	177
	树德四档文件架S904L
	个
	26.45 

	
	
	178
	得力3层文件灰白9215
	个
	37.95 

	
	
	179
	得力2层文件蓝9183
	个
	38 

	
	
	180
	得力3层文件架9214
	个
	32 

	
	
	181
	得力3联33666 文件筐
	个
	9.9

	
	
	182
	得力抽屉式文件架3层9701
	个
	143.75 

	
	
	183
	得力抽屉式文件架5层9702
	个
	120.75 

	
	
	184
	得力10层文件柜900-10（带锁）
	个
	241.50 

	36
	复写纸
	185
	树德A4复写纸7017
	盒
	13 

	
	
	186
	得力票据复写板9352
	个
	1.15 

	37
	印台
	187
	树德长方形快干印台A1716
	盒
	10.93 

	
	
	188
	得力9864单色长方印台
	个
	9.20 

	
	
	189
	得力9863单色圆印台
	个
	6.33 

	
	
	190
	得力9879光敏印油
	瓶
	8.63 

	
	
	191
	得力9874快干印油
	瓶
	5.75 

	
	
	192
	树德圆形快干印台A1714
	盒
	5.18 

	38
	印油
	193
	树德防伪章快干印油A1717
	盒
	3.68 

	
	
	194
	树德普通快干印台A1718
	盒
	10.93 

	39
	封箱器
	195
	得力封箱器801
	个
	7.13 

	40
	起钉器
	196
	得力起钉器0231
	个
	3.45 

	
	
	197
	修正液7284
	瓶
	2.99 

	
	
	198
	修正液7283
	瓶
	2.99 

	41
	直尺
	199
	得力50厘米直尺6250
	把
	4.03 

	
	
	200
	得力30厘米直尺6230
	把
	2.30 

	
	
	201
	得力20厘米直尺6220
	把
	1.15 

	42
	大头针
	202
	树德大头针 A83
	包
	2.30 

	
	
	203
	晨光ABS91685
	包
	5.5

	43
	公文筐
	204
	得力收纳筐929
	个
	8.63 

	
	
	205
	得力收纳筐928
	个
	6.90 

	44
	公文篮
	206
	得力公文篮924
	个
	12.65 

	45
	橡皮
	207
	得力普通橡皮7531
	块
	1.15 

	
	
	208
	得力绘图橡皮7532
	块
	0.92 

	46
	回形盒
	209
	[bookmark: OLE_LINK3]得力磁性回形盒988
	包
	2.99 

	47
	铁书立
	210
	得力铁书立92639#蓝（2片/付）
	个
	17.48 

	48
	胸卡带子
	211
	伸缩胸卡带子
	条
	2.30 

	
	
	212
	普通胸卡带子
	条
	1.15 

	49
	胸卡套
	213
	牛皮
	个
	1.73 

	
	
	214
	透明
	个
	0.58 

	50
	像皮筋
	215
	得力像皮筋3215
	盒
	9.20 

	51
	磁吸
	216
	树德（6个装）磁吸A1511
	盒
	2.65 

	52
	墨水
	217
	英雄蓝黑墨水232-A
	瓶
	3.68 

	
	
	218
	英雄红墨水233-A
	瓶
	3.68 

	
	
	219
	派克墨水
	瓶
	40.25 

	53
	号码机
	220
	得力7508自动号码机（8位数）
	个
	58.19

	54
	水桶
	221
	顺胜大号高级水桶518
	个
	28.75 

	55
	纸篓
	222
	得力圆形纸篓9189
	支
	22.05

	56
	温湿度计
	223
	得力温湿度计9011
	个
	13.80 

	57
	手电筒
	224
	得力LED手电筒3662
	个
	13.80 

	58
	湿手器
	225
	树德海棉湿手器A17002
	个
	2.19 

	
	
	226
	得力滚珠湿手器9108
	个
	4.37 

	59
	水壶
	227
	雅风直火壶1.8L YF158
	个
	34.50 

	
	
	228
	雅风直火壶2.2L YF158
	个
	40.25 

	
	
	229
	苏泊尔电热水壶 1.8L
	个
	158.70 

	
	
	230
	康佳电热水壶1805 1.8L
	个
	57.50 

	
	
	231
	尚明飘逸杯B-04(长嘴）
	个
	51.75 

	
	
	232
	尚明飘逸杯B-04(短嘴）
	个
	46.00 

	60
	垃圾袋
	233
	0.9*1.1加厚垃圾袋
	个
	1.15 

	
	
	234
	0.6*0.35黑色背心型垃圾袋
	个
	0.35 

	
	
	235
	0.49*0.32白色透明垃圾袋
	个
	0.35 

	61
	矿泉水
	236
	爽湃（350ML小瓶装）
	件
	29.90 

	
	
	237
	农夫山泉（380ML小瓶装）
	件
	42

	
	
	238
	农夫山泉（500ML小瓶装）
	件
	45

	62
	帐本
	239
	财务用
	本
	11.50 

	63
	粘贴单
	240
	财务用25.5*11.8
	册
	5.75 

	64
	光盘
	241
	索尼CD光盘
	个
	2.30 

	
	
	242
	索尼DVD光盘          
	个
	3.34 

	
	
	243
	CD光盘盒  
	个
	1.73 

	
	
	244
	CDPP袋
	个
	0.12 

	65
	水杯
	245
	艾特水晶杯20只装每只220毫升
	个
	0.92 

	
	
	246
	玉米杯一箱2000只每只150毫升
	个
	0.69 

	66
	资料袋
	247
	彩色资料袋（档案绳）
	个
	2.30 

	
	
	248
	彩色资料袋（暗扣）             
	个
	2.30 

	
	
	249
	得力5505
	个
	1.2

	
	
	250
	多用便利网格袋（大）
	个
	4.03 

	
	
	251
	多用便利网格袋（中）
	个
	3.45 

	
	
	252
	多用便利网格袋（小）
	个
	3.22 

	
	
	253
	德力透明资料袋（拉链）       
	个
	3.45 

	67
	口取纸
	254
	得力口取纸（大）          
	张
	0.58 

	
	
	255
	得力口取纸（中）
	张
	0.58 

	
	
	256
	得力口取纸（小）
	张
	0.58 

	68
	台历架
	257
	得力台历架   型号9165
	个
	18.86 

	
	
	258
	会议牌（磁性）           
	个
	16.10 

	69
	钢卷尺
	259
	得力强力磁铁7.5米钢卷尺             
	个
	20.70 

	
	
	260
	得力强力磁铁5米钢卷尺
	个
	14.95 

	70
	优盘/硬盘
	261
	金士顿16G优盘
	个
	36

	
	
	262
	金士顿32G优盘
	个
	192

	
	
	263
	闪迪8G优盘
	个
	55

	
	
	264
	闪迪32G优盘
	个
	82

	
	
	265
	闪迪64G优盘
	个
	155

	
	
	266
	索尼8G优盘
	个
	75

	
	
	267
	索尼 16G优盘
	个
	87

	
	
	268
	索尼 32G优盘
	个
	163

	
	
	269
	索尼 64G优盘
	个
	235

	
	
	270
	爱国者8G优盘
	个
	55

	
	
	271
	爱国者16G优盘
	个
	70

	
	
	272
	爱国者32G优盘
	个
	90

	
	
	273
	爱国者64G优盘
	个
	190

	
	
	274
	爱国者2T移动硬盘
	个
	950

	
	
	275
	希捷1T移动硬盘
	个
	560

	
	
	276
	希捷2T移动硬盘
	个
	680

	
	
	277
	西部数据2TB移动硬盘
	个
	698

	71
	录音笔
	278
	索尼440录音笔
	个
	500

	
	
	279
	索尼pr470录音笔
	个
	600

	72
	打印纸
	280
	佳印A4打印纸
	包
	22.5

	
	
	281
	佳印A3打印纸
	包
	50

	
	
	282
	小钢炮A4打印纸
	包
	26.875

	
	
	283
	天和B5打印纸
	箱
	155

	
	
	284
	通信A4打印纸
	箱
	260

	
	
	285
	便签纸
	卷
	120

	73
	粉盒/硒鼓
	286
	施乐228粉盒
	个
	320

	
	
	287
	施乐2520粉盒
	个
	230

	
	
	288
	施乐2263黑色粉盒
	个
	520

	
	
	289
	乐禾88A硒鼓
	个
	245

	
	
	290
	乐禾12A硒鼓
	个
	220

	
	
	291
	乐禾337硒鼓
	个
	280

	
	
	292
	HP1007国产粉
	个
	60

	
	
	293
	HP104国产粉盒
	个
	210

	
	
	294
	HP933彩色国产墨盒
	个
	130

	
	
	295
	HP932黑色国产墨盒
	个
	265

	
	
	296
	HP1025黑色国产硒鼓
	个
	420

	
	
	297
	条码碳带
	卷
	95

	74
	调频耳机
	298
	乔益师牌调频耳机
	个
	30

	75
	数码翻页笔
	299
	得力数码翻页笔 No.2806
	个
	179

	76
	USB无线网卡
	300
	TP-Link无线网卡
	个
	69

	合计
	
	



3.该项目提出的是最低限度的技术要求，并未对一切技术细节做出规定，也未引述有关规范条文，投标人不得以本文件未提出要求为理由而规避国家和行业强制规范、标准的规定，投标人应保证提供符合本章条款和相关标准的服务。
4.服务期限：合同签字之日起一年整。
 

第四部分 投标须知
[bookmark: _Toc424752791]一、投标单位资格
1.合格投标人的条件
1.1具有独立法人资格，持有国家规定的从事办公用品及耗材服务的相关证明（包括营业执照、企业代码证、税务登记证明），企业法人营业执照必须通过2018年年审。能够独立承担民事责任，能够提供招标文件中要求的办公用品及耗材的服务内容和符合本项目需求的文化用品及电子产品经营范围，具备本次招标经营项目相应资质要求和能力要求的公司均可参加投标。
1.2投标人必须严格遵守有关的国家法律、法令和条例，并能遵照和执行本文件中的有关规定。
1.3投标人必须向招标人购买招标文件并登记备案，未向招标人购买招标文件并登记备案的潜在投标人均无资格参加本次投标。
1.4投标服务符合国家规定的技术标准和环保标准。
1.5 同一法定代表人的不同公司，参加同一项目的投标，其投标无效。
2.投标委托
如投标者代表不是法定代表人，须持有报名和投标的《法人代表授权委托书》。
二、踏勘现场
无
三、投标费用
投标人应承担其编制投标文件与递交投标文件所涉及的一切费用，不管投标结果任何，招标人对上述费用不负任何责任。
[bookmark: _Toc424752792]四、招标文件
1.投标人须认真阅读招标文件的全部内容，不按招标文件的要求提供的投标文件和资料可能导致投标被拒绝。
2.任何要求对招标文件进行澄清的投标人，均以书面形式通知招标人。招标人将根据实际情况采用书面方式予以统一答复。
3.在投标截止时间前，无论出于何种原因，招标人可主动地或在解答澄清问题时对招标文件进行补充。如有实质性更改内容，招标人将根据实际情况延长开标时间。
4.对招标文件中的内容、时间、地点等的更改或补充，招标人将通知已购买招标文件的每个投标人。
5.招标文件的更改或补充通知将作为招标文件的有效组成部分，对所有投标人具有同等的约束力。
[bookmark: _Toc424752793]五、投标文件
1.项目需制作投标文件，投标文件需根据项目概况部分和勘察现场制作相应的经营方案。
2.本次招标，投标人应按投标人须知前附表第5至6条规定提交文件，其中加*项目若有缺失或无效，将导致投标被拒绝且不允许在开标后补正（具体填写要求详见招标文件第四部分投标文件格式）。
3.投标文件规格幅面（A4）应与正文一致，按照招标文件第四部分投标文件格式规定的顺序，统一编目编码装订。由于编排混乱导致投标文件被误读或查找不到，其责任应当由投标人承担。装订不得采用活页装订，否则，投标将被拒绝。
4.投标文件一式八份，正本一份，副本七份，并注明“正本”和“副本”。如正本与副本不符，以正本为准。
5.投标人必须把全部投标文件密封在一个包装内，并在包装上标明投标项目名称和投标人全称，密封处需加盖公司公章。
6.有下列情况之一，视为投标文件无效：
（1）投标文件未按规定密封或密封不严等情况；
（2）投标文件未按照招标文件规定要求格式编制或内容不全；
（3）投标文件逾期送达；
（4）投标单位法定代表人或被委托人未按要求参加开标会议；
（5）开标会议现场法定代表人未携带身份证，或被委托人未带齐本人身份证、法定代表人身份证复印件和法定代表人授权委托书。
六、开标和评标
1.招标单位将按规定的时间和地址组织开标，开标时当众查验投标文件密封情况，确认无误后拆封。
2.开标后，由评标委员会对所有投标文件进行评标，并分别同各投标商的代表进一步洽商（视情况而定），然后确定中标单位。
3.评标期间，评标委员会有权要求投标商对其投标文件进行澄清，评标委员会按照有关法律、法规规定和招标文件要求，遵循公平、公正、科学、择优的原则对投标文件进行评审。最终确定校区办公用品及耗材的中标单位。
4.评标期间，除评标委员会要求外，任何投标商不得就与其投标书有关的任何问题与招标单位或评标委员会联系。
5.投标商试图对评标过程和决定施加影响的任何行动都可能导致其投标书最终被拒绝。
七、中标的标准
1.签署的投标文件必须符合本标书的要求。
2.保证最佳服务方案。
3.本次招标采用综合评标法，得票最高前三名作为入围供应商，票数相同的优先考虑克拉玛依市2018年度1号和2号办公楼办公用品中标供应商。
八、中标通知、合同签订
1.评标结束后即由招标单位通知中标者和未中标者，但不做任何解释。
2.在确定中标单位后，按国家及校区的有关规定，签订合同，启动项目。
[bookmark: _Toc345511280][bookmark: _Toc174185204][bookmark: _Toc184023139][bookmark: _Toc186274127][bookmark: _Toc328816008]
第五部分 投标文件格式
一、* 投标函
中国石油大学（北京）克拉玛依校区：
(投标人全称)授权(投标人代表姓名)(职务、职称)为我方代表，参加贵方组织的(项目名称)招标的有关活动，并对此项目进行投标。为此：
1. 我方同意在本项目招标文件中规定的开标日起的有效期内（见前附表）遵守本投标文件中的承诺且在此期限期满之前均具有约束力。
2. 我方承诺已经具备《中华人民共和国政府采购法》中规定的参加采购活动的供应商应当具备的条件。
3. 提供投标须知规定的全部投标文件。
4. 保证忠实地执行双方所签订的合同，并承担合同规定的责任和义务。
5. 承诺完全满足和响应招标文件中的各项要求，若有偏差，已在投标文件偏离表中予以明确特别说明。
6. 保证遵守招标文件的规定。
7. 我方完全理解贵方不一定接受最低价的投标或收到的任何投标。
8. 我方愿意向贵方提供任何与本项投标有关的数据、情况和技术资料。若贵方需要，我方愿意提供我方作出的一切承诺的证明材料。
9. 我方已详细审核全部投标文件，包括投标文件修改书（如有的话）、参考资料及有关附件，确认无误。
10. 我方承诺：采购人若需追加采购本项目招标文件所列货物及相关服务的，在不改变合同其他实质性条款的前提下，按相同或更优惠的折扣率保证服务。
我方将严格遵守《中华人民共和国政府采购法》的有关规定，若有下列情形之一的，依法追究刑事责任：
（1）提供虚假材料谋取中标、成交的；
（2）采取不正当手段诋毁、排挤其他供应商的；
（3）与采购人、其它供应商或者采购中心工作人员恶意串通的；
（4）向校区工作人员行贿或者提供其他不正当利益的；
（5）未经校区同意，在采购过程中与采购人进行协商谈判的；
（6）拒绝有关部门监督检查或提供虚假情况的。
与本投标有关的一切往来通讯请寄：
地址：___________________________________________________
邮编：____________
电话：____________  传真：________ ___
投标人代表姓名：
投标人代表联系电话，         e-mail：
投标人(公章)：
投标人代表(签字或签章)：
日　期：

[bookmark: _Toc86202635][bookmark: _Toc174185205][bookmark: _Toc184023140][bookmark: _Toc186274128][bookmark: _Toc328816009]




二、*法定代表人授权委托书
本授权委托书声明：我         （姓名）系              （投标单位名称）的法定代表人，现授权委托                   （单位名称）的
            （姓名、职务）为我公司签署本项目的投标文件的法定代表人授权委托代理人，以本公司的名义参加                    （招标人）的                 项目的投标活动。代理人在开标、评标、合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。
[bookmark: _Toc323054102]本委托书有效期：自     年   月  日起至     年  月  日止。
[bookmark: _Toc323054103]代理人无转委权。特此委托。

代理人：    （签字）       性别：            年龄：        
单  位：                  地址：            职务：        
身份证号：                                                 

[bookmark: _Toc323054104]投标单位：                 （盖章）

法定代表人：              （印鉴）

                             
[bookmark: _Toc323054105]  日 期：    年   月   日

[bookmark: _Toc86202636][bookmark: _Toc174185206][bookmark: _Toc184023141][bookmark: _Toc186274129][bookmark: _Toc328816010]
三、*投标人营业执照：投标人应提供有效的企业法人营业执照副本复印件，并加盖投标人公章（按规定需要年检的，年检章要清楚）。
[bookmark: _Toc86202646][bookmark: _Toc174185211][bookmark: _Toc184023143][bookmark: _Toc186274131][bookmark: _Toc328816013]四、*上一年度完税证明或完税凭证复印件
五. *银行资信证明
六、*投标人自行编写的服务方案（不限于以下内容）
1.对本项目的整体设想及策划
2.办公用品及耗材采购的检验及验收规范和标准
3.办公用品及耗材供应及验收计划
4.办公用品及耗材质量保证措施
5.售后服务方案
七、同类型案例：提供投标人近3年内承担相关同类项目的清单，并附与各案例对应用户签订的合同首页、标的金额所在页及签字盖章页复印件作为证明。
八、拟配备的服务计划（格式自拟）
九、*针对该项目的服务团队表
[bookmark: _Toc345511282][bookmark: _Toc174185218][bookmark: _Toc184023149][bookmark: _Toc186274137]1.拟派主要管理人员列表
	序号
	姓名
	管理/技术岗位
	学历
	工作经历
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc345511285]2.主要管理人员和相关专业工种人员的资格证书。
十、*投标人项目偏离表
如投标人提供的服务与招标文件的要求存在偏离，需逐项填写《项目偏离表》，完全满足招标文件要求的投标人需应答“完全满足招标文件的全部要求”。
项目名称：
项目编号：
投标人名称：  
	序号
	招标文件条目号
	招标文件要求
	投标文件的应答
	说明

	
	
	
	完全满足招标文件的全部要求
	

	
	
	
	
	


投标人公章：
投标人代表签字或签章：
日期：   年    月      日        
十一、投标人认为需要提供的其他说明和资料。
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