附件：
[bookmark: _GoBack]中国石油大学（北京）克拉玛依校区岗位设置一览表

	单位
	岗位名称
	职数
	备注

	综合办公室
	综合办公室主任
	1
	兼校区保密办主任

	
	文秘岗
	1
	

	
	综合岗
	1
	含联络、公务接待

	
	国际交流岗
	1
	含外事接待

	组织与人事部
	组织与人事部主任
	1
	兼校区师资办主任

	
	党组织建设岗
	1
	

	
	干部管理岗
	1
	

	
	人事师资岗
	1
	

	
	劳资保险岗
	1
	

	教务与国际交流部
	教务与国际交流部主任
	1
	

	
	招生注册岗
	1
	

	
	教务管理岗
	1
	含学籍管理

	
	实践教学岗
	1
	

	
	国际教育岗
	1
	含留学生管理

	学生工作与安全保卫部
	学生工作部主任
	1
	兼校区团委书记

	
	学生管理岗
	1
	

	
	团组织建设、学生档案岗
	1
	

	
	户籍管理、保卫岗
	1
	

	党群工作部
	党群工作部部主任
	1
	兼校区工会主席

	
	纪检监察岗
	1
	

	
	宣传岗
	1
	

	
	统战、工会岗
	1
	

	财务与校园管理部
	财务与校园管理部主任
	1
	

	
	会计岗
	3
	含审计

	
	规划与校园建设岗
	1
	

	
	后勤管理岗
	1
	

	信息与科技管理部
	信息与科技管理部主任
	1
	兼图书馆馆长

	
	网络运行与校园卡管理岗
	1
	

	
	科研管理岗
	1
	

	
	图书文献管理岗
	1
	

	石油学院
	院长
	1
	

	
	专职副书记
	1
	

	
	辅导员岗
	1
	

	
	秘书岗
	2
	

	
	实验员岗
	1
	

	工学院
	院长
	1
	

	
	专职副书记
	1
	

	
	辅导员岗
	1
	

	
	秘书岗
	2
	

	
	实验员岗
	1
	

	文理学院
	院长
	1
	

	
	专职副书记
	1
	

	
	辅导员岗
	1
	

	
	秘书岗
	2
	

	
	实验员岗
	1
	





