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 部分多媒体教学设备型号不同，但操作大同小异。

一、多媒体教室简介

楼栋 C4 C5 C6 C8 C9 智慧教室

间数 56 14 21 16 24 1.录播功能：
J2-Ⅱ-102

2.多屏互动功能：
C4-509

多媒体教室数量



二、多媒体教学系统构成
讲桌 C4、C9 讲台现在只有外观和

电脑型号（购入时间
早晚）的差异，操作
和功能没有区别。

              “上课”（开启）
 点击     “下课”（关闭）

C5、C6、C8

投影 大教室有两个投影仪，两个幕布
小教室有一个投影仪，一个幕布
投影和幕布是一体启动的。

扩声 扩声⼿持⻨位于讲桌抽屉里，可以插
⽿⻨佩戴，也可直接使用。充电线位
于抽屉里，用完请及时充电。



一、上课：点击讲台上的上课键即可！

(1) 按完之后，电脑，投影仪，启动需要稍等1分钟，期间请不要
按其它按键；

(2) 等到电脑、投影仪启动完成后，检查网络是否连接，电脑声音
是否正常，手持麦是否可以扩声；

(3) 全部正常，即可开始上课

三、多媒体教学设备使用方法



二、下课：点击讲台上的下课键，不需要关电脑！

(1) 按完之后，电脑，投影仪，依次关闭，期间不用进行任何操作/

三、多媒体教学设备使用方法



三、切换笔记本

1.将高清线或VGA线接入笔记本电脑（线在讲台桌面或者抽屉里）

三、多媒体教学设备使用方法

2.接入线后，单击“笔记本HDMI键”

（VGA线需按下笔记本VGA图标），

3.依次点击“投影显示”/“大屏显示”

、“显示器显示”。

笔记本电
脑接口 讲台高清线



四、扩声：位于讲桌抽屉里

三、多媒体教学设备使用方法

(1) 长按3-5秒开机、关机

(2) 用完请给手持麦充电，避免下节课老师使用

时没电；（充电线也在抽屉里）

使用提示：

(1) 使用时，站在教室前四排效果最佳

(2) 若讲桌有耳麦，可以插入手持麦右

上部接口，方便使用。



五、腾讯会议、雨课堂等远程会议软件

三、多媒体教学设备使用方法

(1) 需打开手持麦才有输入声音（长按3-5秒开
机、关机）
(2) 在若默认音源不是手持麦，请在软件中的“
音频设置”中调整麦克风音源。

雨课堂 腾讯会议



四、课件软件兼容性说明

教室电脑为windows10，请尽量使用2010以上版本的软件。

ppt默认打开方式为WPS，但部分功能与PowerPoint存在兼容性差异：

 如认为ppt播放过程中存在部分卡顿问题，或无法使用雨课堂，建议切换使用 
PowerPoint 播放课件，桌面有 Powerpoint，把课件拖到 Powerpoint 图标上即可。

   



五、可提供的教学耗材

以下物品部门已配备或可协助提供：

1. 翻页笔 —— 各教室讲桌抽屉内均有配备，如需补充可联系主控室

2. 手持麦及充电线 —— 位于讲桌抽屉内，用完请及时放回充电，请勿私自带回

3. 耳麦 —— 部分教室已配备，可插入手持麦使用；未配备的教室可联系我们临时调配

4. USB延长线 —— 部分教室已加装，如讲台USB接口不够用可联系我们加装

5. HDMI高清线/VGA线 —— 用于连接笔记本电脑，位于讲台桌面或抽屉内

6. 鼠标、键盘 —— 教室电脑已配备，如有故障可联系更换



六、温馨提示

建议老师课前10分钟到教室，提前测试课件播放效果和设备运行状态

1. 教学课件文件 —— 请提前将PPT、视频等课件拷贝到教室电脑或U盘中

2. Type-C转HDMI转接头 —— 若您的笔记本只有Type-C接口，需自备转接头（教室仅

配备标准HDMI和VGA线）

3. 个人笔记本电脑 —— 如需使用个人电脑教学，请自带；教室电脑已预装常用软件

4. 个人U盘/移动硬盘 —— 用于拷贝和传输课件资料，建议课前提前试拷

教室电脑常见问题解答：

Q：保存的文件找不到了？
A：多媒体教室电脑为还原系统，请不要将重要文件保存在教室电脑。

Q：需要安装特殊软件怎么办？
A：多媒体教室电脑系统由部门统一管理，如需安装教学专用软件，请提前联系我们申请，统一部署。



如有疑问，

讲台电话拨打8888

手机拨打6633089

七、报修方法

地点：C9教学楼Ⅰ区101

时间：周一至周五:9:00-22:00
     节假日及周末：请提前报备课程或活动

如需使用智慧教室，请提前联系主控室沟通功能需求


